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网络系统登录信息

学校用户在浏览器地址栏输入网址http://cxcy.sju.edu.cn:81/pt，点击平台登录下的“统一身份认证”登录模板。输入账号密码完成平台登录。
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进入平台后，选择平台主页下的“互联网+”大学生创新创业大赛管理系统。
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学校管理员

学校管理员登录主页
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具体操作说明
学校管理员审核

点击项目管理下的子菜单学校管理审核，审核学院管理审核通过的项目。如进入专家评审环节审核结论给出审核通过，学生需要修改审核结论给出退回修改，不在进行比赛给出结论终止参赛。支持单个审核和批量审核：
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学校管理员选择评审分组模式

在评审前，学校管理员需要选择专家组分组模式。支持两种方式，随机分组和自定义分组。随机分组：专家随机抽取，项目随机入组，项目组与专家组随机匹配后专家进行项目审核。自定义分组：学校管理员自己选择项目入组与专家入组情况。 
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学校管理员网评项目分组

学校管理员添加网评项目组，根据需要设定相应组数。
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项目组添加好后，然后把对应的学校管理员审核通过的项目选择入组即可，点击下图红色箭头下的√：
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学校管理员网评专家分组

学校管理员添加网评专家组，根据需要设定相应组数。
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专家组添加好后，然后把对应的专家选择入组即可，点击下图红色箭头下的√：
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网评项目分组与网评专家组匹配

学校管理员项目组与专家添加好后，并设置相应的项目、专家入组后，点击网评项目组的编辑，然后选择改组项目有哪一组专家组进行评审：
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随机分组
学校管理员随机项目入组、专家入组、项目组与专家组随机匹配。然后专家进行项目评审。
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网评专家时间开放

学校管理员设定评审时间

所有评审前期工作完成后，设定网评评审开始结束时间，选择启用，点击设置。不启用，专家评审不受此时间控制可随时评审。
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注：路演操作与网评操作一致，这里不再详述。

学生

直接申报项目

学生登录后，点击项目管理菜单下的申报项目。在出现的页面点击新增进入页面申报项目。
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在申报页面，填写申报基本信息。其中东山校区就读的同学，请在申报页面“报送学院”字段务必选择东山校区管委会；其他校区的同学直接选择就读学院即可。即可
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当不确定项目是否为最终稿，可以点击页面下方的暂存按钮，确认申报书无修改时，点击提交等待指导教师审核。
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申报选题组队报送

学生作为负责人申报

学生登录后，点击选题管理菜单下的申报选题。在出现的页面点击新增进入页面申报项目。
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选题提交后，需要负责人所在学院的学院管理员审核选题，学院管理员点可击单个审核也可点击批量审核。审核结论包括：审核通过（上报到学校），退回修改（退回学生端修改），终止申报（项目作废）。
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学生作为成员选择选题

点击选题管理--选择选题菜单，在该页面可以查看到所有可以选择选题的项目。点击选题后“i”符号查看选题信息，“√”符号进入选择选题，完善个人基本信息即可。
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选完选题，若不想参加，可以退选。选择状态“已选择”，然后再次点击“√”进入页面点击“取消选择”。即可
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申报人确认选题

申报人可在选题管理—申报选题菜单，点击“√待确认选题” 按钮查看已有学生选择情况。
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点击后，在进入的页面我们可以看见已经选择的学生。其中，自己默认就是团队负责人，无需选择、无法取消。勾选其他成员即可将其加入到自己的团队，或者取消选择将其移除自己的团队。点击“保存”按钮可以修改选择成员情况，点击“确认选题”即可完成组队 。（每组成员最多不可以超过10人）
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确认选题完成组队后，项目不可删除。然后点击修改提交相关word版计划书（PDF）、项目PPT（PDF版）、项目视频（可选）、项目展板（可选）
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指导教师
申报选题组队报送

指导教师登录后，点击项目管理菜单下的申报项目。在出现的页面点击新增进入页面申报项目。如下图所示页面：
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在申报页面，填写申报基本信息。当不确定项目是否为最终稿，可以点击页面下方的暂存按钮，确认申报书无修改时，点击提交由指导老师自己审核。
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点击项目管理菜单下的教师审核。审核通过刚刚申报的项目，即可提交至学院，等待学院管理员审核。
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指导教师审核项目
点击项目管理下的子菜单教师审核，审核学生团队负责人提交的项目。如进入学院审核环节结论给出审核通过，学生需要修改审核结论给出退回修改，不在进行比赛给出结论终止参赛。支持单个审核和批量审核：
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校赛专家

具体操作说明

登录进入系统后点击：“大赛项目网评系统，进入评审列表。
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专家审核

专家点击大赛项目网评系统后，进入列表查看到所有需要评审的项目。点击评审按钮，进入评审。界面分不同赛道、不同                                                                                                                                                                                   组别的项目，专家可以根据赛道组别，给出评审结果。
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学院管理员

学院审核

选题申报审核

点击选题管理下的子菜单学院审核选题，审核报送至所属学院的项目选题。如进入学校审核结论给出通过，学生需要修改审核结论给出退回修改，不在进行比赛给出结论终止选题。支持单个审核和批量审核。
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项目申报审核

点击项目管理下的子菜单学院管理审核，审核报送至所属学院的项目。支持单个审核和批量审核。
审核结论如下：

无需评审，进入校赛（无需进行院级专家评审，直接进入学校评审）

退回修改（可以退回至学生项目负责人进行修改，提交后重新审批）

终止参赛（终止该项目的参赛流程）

等待分配学院专家组（由学院专家进行打分和评比后进入学校评审）
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院级专家评审与发布

院级评分标准设置

点击系统配置下的子菜单院级评审标准设置，设置院级专家项目评审标准规则和评审简要说明等。[image: image36.png]# =7
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评分细项可以设置多种评分项，专家可以在评审打分页面对细项进行打分，也可以只设置一种评分项，要求必须细项分值合计100分方可设置成功。[image: image37.png]52 wmm
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院级专家组管理

院级评分标准设置完成后，点击专家组管理下的子菜单院级专家组管理。按系统字段新增专家组后点击列表操作的选择成员按钮进行专家添加操作。设置一下专家组的评审日期范围点击并保存按钮。（学院专家账号在用户管理菜单里面设置）[image: image39.png]# =7
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项目分配院级专家组

点击项目管理下的子菜单分配院级专家组。列表里面的项目进行勾选后批量分配给对应的院级专家组。分配好后需进行确认，确认无误后分配完成。
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院级评审项目发布

点击项目管理下的子菜单学院发布项目。可查看学院专家对项目的评审情况，点击列表中数字可进入到打分详情页面。专家组内所有专家分数之和除以专家个数得出平均分为最后项目得分。
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所有项目分数得出后，勾选列表项目前小方框，点击上方“批量发布”按钮。选择好需要进入校赛的项目进行发布。
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特殊情况处理
系统支持学院管理员角色编辑修改所属学院的选题和项目内容，点击特殊情况处理下的选题调整或者项目调整菜单，点击列表操作里的编辑按钮。即可进行相应的修改操作。
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学院专家
学院专家项目评审（支持手机登录评审）
点击项目管理下的子菜单学院专家审核项目，在评审时间范围内将列表所有项目评审完成。
[image: image46.png]© #AE Y OPIE swvEwsAEdhm
©smezmEmE o
EEye - e L e s v emmmm xs -

SFEEEEE:2022-02-10 10:00-2022-02-13 00:00

1 aemE EE= mwsm smsass 02FHN\G ERA AR
ame

20258/\G B AR

SRS, ST BN (R1H2E8)





根据评分细项进行打分，每一项不可超过细项参考分值且合计分数不低于60分。评分完成并提出审核意见后点击提交按钮，一旦提交后不可进行修改操作。[image: image47.png]| s=min
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